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ORGAI{IZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA A O.5 POST VACANT DE TASIE&
STUDII MEDII, DURATA NEDETERMINATA;

u^cont
a t IamentuhLi-ca ru

Iui nr. e86 din tie zott
ulterioare:

a) are cetdlenia romAnd, cetXlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apar[indnd Spatiului Economic European gi domiciliul in Romdnia;
b) cunoagte limba romAnd, scris qi vorbit;
c) are vArsta minimd reglementatd de prevederile legale;
d) are capacitale deplind de exerciliu;
e) are o stare de slndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazS, atestatl pe baza
adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unite$le sanitare abilitate;
fl indeplineqte condiliile de studii gi, dupd caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit
cerinlelor posfului scos Ia concurs;
g) nu a fost condamnati definitiv pentru slvargirea unei infracliuni contra umanitd{ii,
contra statului ori contra autoriffitrii, de serviciu sau in leg[turd cu serviciu], care impiedicl
inftptuirea justi[iei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infrac{iuni s[vArgite cu
intenlie, care ar face-o incompatibilS cu exercitarea func{iei, cu exceplia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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Conform art. 6 al Hot[rArii nr. 286 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunz[tor funcfiilor contractua]e din sectorul bugetar pI5tit din fonduri publice, pentru
inscrierea la concurs candida{ii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmltoarele
documente:

a) cererea de inscriere la concurs adresatl conducitorului autoritX[ii sau instituliei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupl caz;
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c) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atestI
efecfuarea unor specializlri, precum 9i copiile tlocumentelor care ateste indeplinirea
condiliilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institu[ia publicl;

d) carnetul de muncl sau, duptr caz, adeverinlele care atest[ vechimea in munc[, in
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cI nu are antecedente penale

care sI-I faci incompatibil cu funclia pentru care candideazd;
f) adeverin!5 medicali care sA ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel

mult 6 luni anterior derul5rii concursului de cltre medicul de familie al candidatului
sau de cltre unit5lile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;
h) Declaralie pe proprie rEspundere conform anexei nr. z din ORDIN Nr. 497 pentru

modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii nr. 414/2o2o privind
instituirea masurii de carantina pentru persoanele aflate in situatia de urgenta de

sanatate publica internationala determinata de infectia cu CO\lID-rg si stabilirea unor
masuri in vederea prevenirii si Iimitarii efectelor epidemiei.

Adeverinla care ateste starea de senetate conline, in clar, numlrul, data, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul S[nXtltii.

ln cazul in care candidatul depune o declara[ie pe proprie rdspundere c[ nu are
antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la seleclia dosarelor, acesta are obligalia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tArziu pAni Ia data
desfEqurlrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii Ei carnetul de muncd sau, dupe
caz, adeverinlele care atest[ vechimea vor fi prezentate gi in origina] in vederea verificirii
conformitilii copiilor cu acestea.

CONDITII SPECIFICE POSTULUIDECASIER

a) Studii medii (Scoal[/ curs de contabilitate sau profil economic);
b) Vechime in muncd, minim 3 ani;

ATRIBT]"TII SI RESPONSABILITATI SPECIFICE FI$EI POSTULUI;

a) Abilitdti de relationare-comunicare cu intreg personalul unit[lii de invdlimdnt;
b) Abiliti1i pentru munca in echipd;
c) Disponibilitate pentru program flexibil;
il) Disponibilitate pentru desftqurarea activitlli in weekend;
e) RXspunde de inventar;
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i) Efectueazl deplasXri in interes de sewiciu, in limita sarcinilor, atribuliilor gi
responsabilithlilor din fiqa postului;

j) Efectueazh qi alte sarcini trasate de cdtre conducere in limita capacitdlii sale fizice qi
intelectuale gi a programului de lucru;

k) Cunogtinle de legislalie specificd locului de munc[;

TEMATICA

1. Respunderea materiald, disciplinard, administrativ[, penal[ sau civilX pentru
incllcarea dispoziflilor legale cu privire la gestionarea bunurilor;

2, Formulare tipizate cu regim special comune pe economie; intocmirea qi utilizarea
acestora: - chitanld; - facturS; - borderou de incasdri ; - monetar;

3. Drepturi qi obligalii in legdturi cu primirea, p[strarea Ei eliberarea bunurilor
materiale;

4. Conditii necesare indeplinirii funcliei de casier: definilie; desemnarea unei alte
persoane in lipsa casierului; efectuarea incaslrii in numerar;

S. Situatiile qi persoanele juridice in care acestea au obligalia sd efectueze inventarierea
generald a patrimoniului; competente de aprobare a excepliilor;

. Legea Educaliei Nalionale nr.r/zorr, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

. Legea Soo/2ooz privind finan[ele publice, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

. Legea 8z/r99r a contabilitXtrii, republicath, cu modificlrile gi completdrile ulterioare;

. Ordinal nr. 2867/2oog pentru aprobarea normelor privind organizarea qi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii;

o Ordinal z634/zo15 privind documentele financiar contabile;
. Legea nr.22/tg6g privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanlii qi

rispunderea in legitura cu gestionarea bunurilor, cu modificdrile gi completlrile
ulterioare;

. Decret nr 20 9/1976 penlou aprobarea regulamentului operaliunilor de casa ale
unitatilor socialiste;

Concursul pentru func1ia de casier, studii medii se va desf5gura conform
urmtrtorului calendar:

l. depunerea dosarelor - zz..ot..zozt - o4.oz..zozt in intervalul orar 8.oo - 15.oo,
la secretariatul gcolii;

2. seleclia dosarelor depuse - o5.o2.zo21
3. afigarea rezultatelor in urma selecliei dosarelor depuse- os.o2.2o21 ora 13.oo
4. depunerea contestaliilor in urma selecliei dosarelor depuse - o5.o2.2o21
intre orele 14.oo-16.oo
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5. afigarea rezultatelor in urma contestaliilor depuse ca urmare a selecliei
dosarelor -o8.o2.2021 ora 12.oo
6. sustinerea probei scrise - t;.o2.2o2t, ora 1o.oo;
7. afisare rezultate proba scrisa 15.<l2.2tl21 ora t8.oo
8. depunere contestatii proba scrisa t6.oz.zoz1 ora 14.oo-16.oo
9. afisare rezultate dupa contestatii proba scrisa t6,oz.zozt- ora tS.oo
10. sustinerea interviului - r7.o2.2o21, ora ro.oo
I I . afisare rezultate interviu- 17.02,2o21, ora r8.oo
12. depunere contestatii proba de interviu 18.02.2021, ora 1o.oo-1z.oo
[ 3. afigarea rezu]tatelor finale - 18.o2.2o2o, ora r8.oo

Relalii suplimentare la sediul Colegiului Na{ional ,, Carol l" din Craiova ,

str. lon Maiorescu, nr.2, compartimentul secretariat, telefon: 03511 420150,
0351420160.

DIRECTOR,
Prof. ndru ION
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